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Uldpdhimotted

Konverteerimiste joaks on eraldi vorm, mis asub meniiis Finants->Muud tegevused->EUR
konverteerimine.

-

=¥ EUR konverteerimise pararneetrid [22]
Konverteerimise kurss 15,646500
Konverteerimise kuupéev 04.01.2011
Jooksva aasta kasumi konto | og2 E]
[/ Hindade konverteerimine Tehtud:
Konverteerida hinnad Hind A Hind B Hind D
lIma km.ta hinna dmardus, komakohti 3
Pandipakendile uued hinnad Tehtud:
Uus hind 50 sendile 0.03 | UYus hind 1 kroonile 0.06
[] Ostu-Miiigikontode konverteerimine Tehtud:
[T viiviste arvestuse konverteerimine Tehtud:
[ Kaibeandmiku konverteerimine Tehtud:
[¥] Palga konverteerimine Tehtud:
[]Lao konverteerimine Tehtud:
[C] Tellimuste konverteerimine Tehtud:
[ Kommunaali kliendi hindade konverserimine Tehtud:

[ katkesta |

Programm voimaldab konverteerimised viia labi jark-jargult. Kdige esimesena peaks konverteerima
hinnad, et saaks hakata sisestama uusi muike. Hiljem, kui on sisestatud 2010 aasta pank, vdib
konverteerida tasumata ostu- ja midgiarved jne. Paljud toimingud on ka korratavad. S.t. seda, et kui
mitgiarved on konverteeritud ja hiljem on tehtud arvetes véi laekumistes parandusi, siis voib
konverteerimist korrata ja siis programm parandab Gksnes muutunud summade osas
konverteerimist. Need toimingud, mida korrata ei saa, muutuvad konverteerimise vormil mitte
aktiivseks. Muuta ei saa Hindade, Pandipakendite Palga, Tellimuste , Kommunaali jaTtulevaste
perioodide kannete konventeerimist .

Peale hindade konverteerimist margitakse programmis pShivaluutaks EUR. Kdik uued dokumendid
sisestab programm peale seda valuuta tdhisega EUR ja kursiga 1. Kui peale konverteerimist on vaja
sisestada dokumente veel 2010 aastasse, siis tuleb neil sisestustel ise muuta valuutaks EEK ja kurss 1-
ks. Seega neil, kellel pole vaja hakata kohe uude aastasse miiike sisestama, tasub hindade
konverteerimisega oodata kuni véimalikult paljud 2010 aasta kanded on sissekantud. Enne hindade
konverteerimist on soovitav teha andmetest varukoopia. Kuna see toiming pole korratav ega
tagasivoetav, siis toimingu ebadnnestumisel on ainus vdimalus eelnev seis taastada labi
varukoopiate taastuse.



Paljudes aruannetes saab edaspidi valida, kas andmeid ndidatakse algses valuutas, EEK-des voi EUR-
des. Algse valuuta korral on summad 2010 ja varasematel aastatel EEK-des ja 2011 aastast alates
EUR-des. Valiku EEK korral ndidatakse ka 2011 aasta andmeid EEK-des ning valiku EUR korral
ndidatakse 2010 ja varasemate aastate andmeid EUR-des.

Soovitav on 01.01.2011 kuupdevaga muid kandeid mitte teha ja jatta see paev lksnes
konverteerimise kannete jaoks. Kuna sellel kuupdeval on algsaldod veel kroonides ja paeva sees on
konverteerimise kanded, siis on aastal 2011 soovitav paljusi aruandeid vaadata alguskuupaevaga
02.01.2011 vai hilisemaga. Siis ei kajastu aruannetes konverteerimised ja algsaldod on juba EUR-des.
Naiteks bilansi aruandes 2010 aasta vordlusperioodi I6pu kuupdev on soovitav panna 01.01.2011. Siis
on bilansis 2010 aasta saldod EUR-des.

Konverteerimine toimub kannetega kontole TA. Kui kdik konverteerimised on tehtud peavad konto
TA kiibed 01.01.2011 kuupieval olema vdrdsed ja saldo 0. Umarduste tttu vdivad sellele kontole
jaada monesendised vahed. Need tuleks ise lihtkandega 01.01.2011 kuupdevaga EURis tuluks voi
kuluks kanda.

Kasitsi tuleb dra muuta asutuse krooni pankade ja kassade valuuta tahised. Kui seni oli seal EEK, siis
tuleb see muuta EUR-ks. Seda tuleb teha alles siis, kui kdik 2010 aasta panga liikumised on
imporditud ja enne kui soovite 2011 aastal uusi makseid panka saata.

Hindade konverteerimine

Hindade konverteerimist saab teha tks kord ja toimingu kdigus muudetakse Tellijate all teenuste
mitgihinnad ja laos kauba miigihinnad EUR-deks. Lao hindadest saab valida millised hinnad
konverteerida (vaata ka I1Giku Ladu).

Koos hindade konverteerimisega muudetakse pdhivaluutaks EUR ja uutel midgiarvetel margitakse
Umarduseks 0.01 senti.

Pandipakendi konverteerimine

Pandipakendi konverteerimist saab teha lks kord ja toimingu kaigus kantakse kauba kaartidel
pandipakendi hinnaks uus naidatud hind. K&igil senistel lao midkidel (,Muuk laost” ja
»Sularahamiik”) kantakse vana pakendi hind selleks spetsiaalselt tehtud arve vormi ridadel olevasse
veergu. Peale konverteerimist pannakse arvetele pandipakend juba uues hinnas. Kui siis veel on vaja
sisestada eelmisesse aastasse vana pakendi hinnaga arveid, tuleb nende arvete ridadel ise kasitsi
maarata vana pandipakendi hind. Arve ridadel maaratud pandipakendi hind on maaravam kui kauba
kaardil ndidatud pakendi hind.

Ostu ja miitigiarved

Koikide 01.01.2011 seisuga tasumata arvete kohta tehakse nende annulleerimiseks 01.01.2011
seisuga lihtkanne ja saldode Ghendus ning seejarel voetakse uue dokumendina uuesti EUR summas
arvele. Arved vOetakse Ules ostu voi miligiarvetena nii, et neid saab tasuda nagu varem ja
ettemaksud voetakse arvele ettemaksudena nagu varem nii, et arve sisestusel pakub programm
vOimalust arve siduda ettemaksuga.



Kui tegemist valuuta arvetega, siis nende [6ppsumma valuutas jadb samaks, muutub ainult
programmi valuutas summa.

Arvete konverteerimist voib korrata. Kordamisel programm ainult uuendab muutunud arveid. Seega
vOib juba olla sisestatud konverteeritud arvetele tasumisi vdi laekumisi ja ikka véib arvete
konverteerimist korrata.

Kuna EUR on kordades tugevam valuuta kui oli EEK, siis peaks arvete imarduse lile vaatama. Soovitav
on edaspidi arved Uimardada 1 eurosendi tdpsusega. Kuna seni oli imardus seotud
kaibemaksutariifiga ja olemasoleval tariifil imardust muuta ei tohi, sest siis laheks vanadel arvetel
timardus valeks, siis on tehtud arvetele eraldi imarduse maaramise vdimalus. Umardus asub arvetel
,Lisa” lehekiiljel eraldilahtris ,Umardus”. Kui sinna on valitud imardus, siis loeb see imardus, mitte
kdibemaksutariifi juures nadidatu. Vaikimisi arvetele tuleva iimarduse saab lao arvetel markida , Lao
algandmete” lehel, Lao maarangud lehel ja tellija arvetel ,Asutuse algandmete” vormil, muude
muutujate lehel, real ,lihtymar”. Umarduse vaartuse 0.01 sisestamisel on oluline , et komakoht oleks
margitud punktiga. Parast konventeerimist muudetakse automaatselt Lao algandmetes ja muutuja
,lihtymar“ vaartuseks 0.01

Otsekorraldused

Kui saata panka otsekorraldusi 2011 jaanuaris 2010 aasta detsembri kohta, siis tuleb see saata
eurodes. Kuna aga detsembris on nii arved kui eelnev volg veel kroonides, siis tuleb ainult sellel kuul
markida, et konverteerida summad eurodeks. Selleks aruandele lisatud lisavalik ,,Konverteeri arved ja
saldod eurodeks”

Viivised

Viiviseid saab programmis arvestada kahel meetodil — kas tasumata arvetelt viivis (Tellijad-
>Viivisarved) voi viivis jooksvalt vélgnevuselt (viivis tekkib automaatselt arvele hilinenud pdevade
eest. Reeglina kommunaalarve koostajatel). Viiviste konverteerimine on vaja teha ainult viimasel
juhul. Viiviste konverteerimise valimisel margitakse EUR arvetel tahtjaks 01.01.2011, kui tdhtaeg oli
varasem 01.01.2011-st.

Viiviste konverteerimisel leitakse viiviste jadk 01.01.2011 kuupéaeva seisuga, tehakse sellele
tiihistamise kanne ja vGetakse uue summana EUR-des uuesti arvele. Kdik see kaib |abi vormi Tellijad-
>Viiviste algsaldo.

Viiviste konverteerimist vGib korrata. See vajadus voib tekkida juhul, kui varasemates perioodides
arveid vGi tasumisi muuta. Konverteerimise kordamisel kustutatakse kdik eelnevad kanded ja tehakse
uuesti.

Viivisearvestuse kontrolliks on soovitav vétta viiviste aruanne kuni 01.01.2011 seisuga. Seal peaks
viiviste tasumise all kahel viimasel real nagema konverteerimise kandeid — plussiga on vana saldo
tasumine kroonides ja miinusega sama summa arvele vétmine EUR-des. Edaspidi on soovitav
klientidele viivise aruanne saata algusega 02.01.2011 sest siis ei kajasta see segadust pohjustavaid
konverteerimise kandeid.



Kaibeandmik

Kdik saldod 31.12.2010 seisuga kantakse 0-i ja vOetakse uuesti arvele EUR summas. Kdik see toimub
Gihe lihtkande dokumendi erinevatel ridadel. Kulu-tulu kontosi ei konverteerita likshaaval, vaid selle
asemel konverteeritakse nende kontode saldode summa kontol 283 — jooksva aasta kasum (kui teil
on oma kontoplaan siis tuleb konto muuta Gigeks). Seda seeparast, et parast kuude sulgemist
kantakse nagunii kdik kulu-tulu kontod sellele kontole ja siis pole hiljem vaja midagi tdiendavalt
muuta.

Erandiks on kontod, milledel konto andmetes margitud , Arvesta eraldi iga kliendi saldot”. Nende
kohta tehakse konverteerimised iga kliendi kohta eraldi lihrtkannetega. Enne konverteerimist peaks
seega lle vaatama, kas soovite veel mdnele kontole selle marke lisada. Naiteks hea on vaadata
tulevaste perioodide kulu kontot klientide 16ikes.

Tulevaste perioodide kulude kandeid peale 01.01.2011 ei muudeta. Kui on tehtud kandeid tulevikku,
siis need tuleb kasitsi dra muuta.

Palk

Palkade konverteerimist saab teha vaid (iks kord. Konverteerimise kadigus muudetakse ainult t66taja
kaardil olev palga alus EUR-deks. Kui to6tajatel on valemites kroonides summasid, siis need tuleb ara
muuta kasitsi.

Palga arvestuses tuleb juba detsembri 2010 palgaleht, mis makstakse valja jaanuaris, arvestada EUR-
des, kuna maksuvaba ja vdljamakstav summa tuleb arvestada EUR-des. Kuludesse peab sama
palgaleht minema ikka veel kroonides. Selleks on voimalus palgalehe andmetes markida valuuta
kurss. Detsembri palgalehel, mis makstakse valja jaanuaris, peab valuuta olema EUR ja kurss 15.6466
ja jargmistel 2011 aasta palgalehtedel peab valuuta olema EUR ning kurss 1.

Seoses EUR tulekuga peab palga maksusid hakkama arvestama sentides. Selleks tuleb EUR-des
arvestatavatel palgalehtedel markida Gmarduseks 0.01. Kui palgalehel Gmardust ei margita, voi
pannakse 0, siis maksude arvestus toimub 1 krooni imardusega ja valemite kirjelduses margitud
Umardusega. Seega voib veel 2010 aasta varasemate palkade arvestusel olla vaja markida palgalehe
Gmardus 0, et kdik Gmardused toimiksid nii nagu varasemalt.

Parast EUR tulekut tuleb keskmise pdevatasu leidmisel arvestada EURides ka palkasid, mis on
arvestatud EEK-des. Programm teeb seda automaatselt, jagades enne 01.01.2011 palgalehtedel
olevad tasud labi kursiga 15.6466. Kurisga jagatakse labi ainult nende palgalehtede tasud, millede
valuuta on maaramata voi on EEK.

Ladu

Hinnad laos konverteeritakse koos hindade konverteerimisega. Jalgima peab, milliseid hindasid
konverteerida. Teinekord v6ib kauba kaardi hindades olla juba teatud hinnakirja tahe all valuuta
hinnad. Selle hinnakirja hinda konverteerida ei tohi. Kuna kliendi hinnakirjas puudub eristusvéimalus,
kas hinnad kroonides voi valuutas, siis kasutajal on valiku vdimalus, kas kliendi hindasid
konverteerida voi mitte. Konverteerimise korral muudetakse kdigi klientide hinnad.



Lao saldod konverteeritakse esimesel jaanuaril EUR-deks. Selleks tehakse muu sissetuleku alla
konverteerimise dokument, millega esmalt kantakse eelmine hind 0-i ja siis tehakse uuel real
sissetulek uues hinnas. Seda toimingut saab korrata. Korduse korral vana konverteerimine
kustutatakse ja tehakse selle asemele uus.

Kuna poodides tuleb kaks ndadalat peale EUR tulekut arveldada kahes valuutas, siis on tehtud lao
kassamuitigi vormil ja lao sularahamiitigi vormil vdimalus tasuda teises valuutas. Saab valida ka tagasi
antava raha valuutat. Selle vbimaluse seadistamiseks tuleb lao algandmete vormil, kassamiigi lehel,
ndidata teise valuuta kassa number ja valuuta kurss. Teise valuuta kassa number peab vastama
vormil Kassa->Asutuse kassad all tehtud kassa numbriga.

Parast seadistamist saab Kassamiiligi vormil tasumist sisestada, kui vajutate klaviatuuril F8 v&i hiirega
,Tasuti tekstile. Sularahamiigi vormil saab tasumist teises valuutas markida, kui valida leht
,Tasumine valuutas®”.

Kuna mitmes valuutas arveldamine puudutab ka tSekile triikitavat Ippsummat ja tagasi antavat raha,
siis tuleb muuta valjatriiki vorme. Algsetele valjatriikivormidel ,Sularahamilik laost” ja
»Sularahamidk lihtne” on muudatused tehtud. Kui kasutatakse enda kujundatud vorme, siis voib
muudatused algsetelt vormidel kopeerida vdi teha enda vorm uuesti, vottes aluseks algse vormi.

Sama jutt vormide kohta puudutab ka aruandeid ,Muikide aruanne” ja ,Vahetuse I6petamise
aruanne”, kus algsetel vormidel kahes valuutas arveldamise veerud on juurde lisatud.

Tellimused

Tellimuste konverteerimisel konverteeritakse k&ik 01.01.2011 seisuga tditmata tellimused EUR-deks.
Konverteeritakse iksnes need tditmata tellimused, mille valuuta kurss on 1. Kui juba 2010 I&pus on
tellimused uude aastasse sisestatud EUR-des, siis konverteerimist teha ei tohi. Tellimuste
konverteerimine on Ghekordne tegevus ja tagantjargi ndidatakse 2010 aasta tellimusi, mis aasta
vahetuseks olid tditamata, EUR summades kursiga 15.6466. Seega summa jaab samaks aga valuuta
muutub.

Saatelehed
Saatelehtede konverteerimist ei toimu. Seega peaks kdik 2010 aasta I6puks tditmata saatelehed, kas
annulleerima voi tegema arveks.

Kommunaal

Automaatselt konverteerib programm tksnes kommunaali klientide vormil toodud kliendi hinnad.
Kui kliendi hindade lahtris on ndidatud midagi muud peale hindade, siis ei tohi kommunaali
konverteerimise méarget teha.

Kommunaali valemites tuleb hinnad parandada kasitsi, kuna programm ei oska eristada, mis on
valemis hind ja mis mingi muu numbriline konstant.

Kommunaalis on osadel klientidel kasutusel siisteem, kus eelmise kuu arved tehakse uue kuu
kuupdevaga aga raamatupidamise kuupdevaks margitakse eelneva kuu 16pu kuupaev. Sellisel juhul



tuleks detsembri arved juba viljastada EUR-des, kuid siis veel kursiga 15.6466, kuna
raamatupidamisse peavad nad joudma kroonides. Kui arvel naidatakse ka kliendi eelnevat volga ja
viivist, siis sellistel arvetel, mille RP kuupaev on 31.12.2010 ja valuuta EUR, nditab programm ka
eelneva vdla ja viivise eurodes.

Pohivara

Pohivara konverteeritakse koos laoga. Amortisatsiooni aruande vaatamiseks EUR-des, tuleb
vahemiku alguskuupédev vétta 02.01.2011 voi hilisem.

Rendiarvestus
Rendiarvestuses pole vaja konverteerimist teostada.

Rendilepingud ja vahearved jddvad enne 01.01.2011 kuupdeva algsesse valuutasse ja lihtsalt rendi
tagastusel peale 01.01.2011 muudab programm hinna EUR-deks. Kui teha rendilepingu mingile reale
tagastus, siis muudab programm ka lepingul hinna eurodeks. Kui siis tagastus eemaldada ei muuda
programm hinda tagasi kroonideks ja seega peaks plilidma tagastuste kustutamist valtida. Kui seda
siiski teha, tuleb uuel tagastusel muuta hinnad kasitsi Gigeks.

Vahearvete tegemisel lepingutele, mis tehtud veel kroonides, leiab ka programm hinna eurodes
vastavalt vahetuskursile.

Tulevaste perioodide kanded

Koik kanded mis tehtud lihtkannete all tulevastesse aastatesse valuutas ,, EEK“, konverteeritakse selle
tegevusega eurodesse. Seda protseduuri korrata ei saa. Selliste kannete alla kuuluvad ka tulevaste
perioodide korduskanded. Korduskannetel konverteeritakse ainult 2011 vai hilisema aasta kanded.
Peale konverteerimist ei tohi korduskande dokumenti tle salvestada, kuna see muudaks kanded
tagasi kroonidesse.



